Az adatfelelos intézmény feladatai a torvény végrehajtasaval kapcsolatban

1. A torvény és a hozza kapcsolodo végrehajtasi rendeletek megismerése

e 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

e 305/2005. Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseéges kozadatkeresO rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol

e 18/2005. IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

2. A kozzététel szervezési és tligyviteli feltételeinek megvaldsitasa: kozzétételi
szabalyzat készitése, felelosok kinevezése

3. Kozérdekii adatok kozzététele az interneten

Az Infotv. 33. § (2) bekezdésében szereplé szerveknek a sajat honlapjan kell
kozzétenni az kozérdekli adatokat, mig a kozfeladatot ellatd egyéb szervek kozzétételi
kotelezettségiiknek valasztasuk —szerint sajat  vagy tarsulasaik altal kozosen
miukodtetett, illetve a felligyeletiiket, szakmai irdnyitdsukat vagy mikodésiikkel
kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra
létrehozott kdzponti honlapon valo kozzététellel is eleget tehetnek.

A kozponti honlap igénybe vételét csak azoknak a kotelezett szerveknek javasoljuk,
akik nem rendelkeznek sajat honlappal. Sajat honlap esetén célszer(i azon kozzétenni
az adatokat: egyrészt az allampolgarok azon a honlapon keresik a kozadatokat,
masrészt igy elkerililhetd a parhuzamos kozzététel miatti duplikécio, illetve joval
kevesebb munkat jelent, ha csak egy honlapon kell aktualizalni az adatokat.

4. Bejelentési kotelezettség a miniszter felé: regisztracio az admin.kozadat.hu
oldalon, intézményi és személyi adatokkal

5. Miiszaki hattér biztositasa, szoftverek letoltése, telepitése
Bévebb informacioé a www.kozadattar.hu oldalon, a Letoltések mentipontban.

6. Konfiguracié letdltése az adminisztracids feliiletr6l, majd feltdltése az OAI
szerverre
Sajat telepitésii OAI szerver esetén, a kozponti OAI szervert igénybe vevOknek nem
kell a kozponti paramétereket beallitani.

7. Szoftverek tesztelése, a honlapon megjelentetett kozadatokbol leiré adatok
(metaadatok) készitése



A leir6 adatok az adminisztracids feliileten elérhet®é webes metaadat-szerkeszto
hasznalataval készithetok el.

8. Aktivalasi kérelem benyujtdsa az adminisztracios feliileten

9. Az aktivalaskor az intézmény altal eldallitott metaadatok kereshetdvé valnak a
kozadatkeresoben

10. Adatok frissitése: a torvény melléklete szerint a honlapon megjelend
kozadatok valtozasait (1), modositott, torolt) minden esetben jelezni kell a leird
adatokban is

11. Archiv adatok: a torvény mell¢kletének megfeleléen gondoskodni kell az
archivalasrol



