ADATSZOLGALTATAS kézponti honlap hasznalata esetén

1. A 18/2005. IHM rendelet melléklete alapjan 6ssze kell allitani a kozérdekii adatokat
2. Az elkészitett dokumentumok feltoltése a kozponti honlapra:

A. Webes metaadat szerkeszto

A regisztracio elfogadasat kovetden az adminisztracios feliileten a Webes metaadat szerkeszté

funkciot kell kivalasztani:

Adatgazda adminisztracio

Préba (AdatfelelGs)
préba

Allapot

Aratasok

@ Aratasi napld

Statusz: Regisztralt
Aktiv rekordok szdma a keresében: 0

Intézményi adatok modositasa
Kapcsolattarté adatok médositasa
OAl adatok moédositdsa

Aktivalasi kérelem
Torlési kérelem

Jelszovaltoztatds

Webes metaadat szerkeszté

Desktop metaadat szerkeszi6 letoltése
Kozponti honlap

Kozponti honlap szerkeszt6i felllet

Statisztikak

Utolso sikeres: x
Utolso aratasok: x

Teszt aratasok

@ Aratasi naplé || @ Inditas

Utolsé aratasok:

> 4/0/15(2009.09.10 15:02:52) /'
> 4/0/15(2009.09.10 08:52:03) 7/
> 0/0/14(2009.02.02 14:52:03) v/

Hirlevelek

Jelenleg nincsenek letolthetd hirlevelek.

A webes metaadat-szerkesztd oldala jelenik meg, ahol ki kell valasztanunk, hogy a 305/2005.
Korm. rendelet alapjan melyik sémat hasznaljuk (példankban az Altalanos kozzétételi listat

hasznaljuk).
!! KOZADATTAR

REKORDOK  IMPORTALAS

Séma valasztas

Séma:
Altalanos -
Cim
Létrehozo
Térgy
+ Kulcsszo
+ Listatipus
+ Egység megjeldlése
Leiras
Kiadd

Kivalaszt Mégsem

2009, Kézadattar Program, Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.
Kapecsolat  Impresszum  Jogi nyilatkozat  Technikai informaciok

Sémahoz tartozé6 mezok:

Adminisztracié | Kozponti honlap szerkeszti feldlet | Sigé | Bejelentkezve: proba | Kiépés

[ ] »



Az Altaldnos sémat kivalasztva eljutunk az Uj rekord szerkesztése oldalra. A Korm. rendelet
IV. szdmi mellékletében szerepld, kotelez6 elemek jelennek meg automatikusan
(természetesen valaszthatunk tobb elemet is, arra azonban iigyeljiink, hogy a kotelezé mezdk
ki legyenek toltve).

A kozponti honlap esetén a Létrehozo az intézmény (a regisztraciokor megadott név jelenik
meg automatikusan), mig a Kiado a koOzponti honlapot mikodteté Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.

Fontos! A Cim a kozérdekl adatot tartalmazod dokumentum cime, nem pedig az intézmény
székhelye.

Adminisatrécia | Kézporti honlap szerkesztai felilet | Sigd | Bejelertkezve: proba | Higpés

REKORDOK  IMPORTALAS

Séma: [ tslénos -

Wezd Ertgk

Cim* |

Létrehozo® [oréba

Kiadd® : [emzeti ntekemmunikeiss Szolgdtats Zrt.

Forras™ [Wozéraewi adetok pénviese =]
| Taess

Kulcssza™ |

Listatipus*

Egység megjeldliése” Kozérdekii adatok igénylése

Frissités™ Vélasszon! =

Korahbhi allapot tha van, az
Ujabb dokumentum elérése)”

Kavetkezd allapot tha van, a
régehbi dokumentum elérése)”

Térgy >| Uimezd

Eiénézet »

* Folyamatos fehitel

Mertés Mégsem

2009, Kezadattar Program, Nemzeti Infokommunikacids Szajgditats Zrt,
Kapesolat  Impresszum  Jogi nyilatkozat  Teshnikai informacik

Az elore elkészitett dokumentumot (mely a kozérdekli adatot tartalmazza), a sajat gépiinkrdl
kell feltolteni, a Talléoz gombra kattintva kivalasztjuk a dokumentumot, majd a Megnyitas
gombbal feltoltjiik a tarhelyre.



ﬂ KOZADATTAR Adminisztrcid | KSzport honlap szerkesztsi fellist | Siué | Bejslentkszve: proba | Kildpés

REKORDOK  IMPORTALAS

Uj rekord szerkesztése

Séma: | Atalanas -

Mezd Ertek

Cim*: [rermetiseg

Létrenoza® [préka

Kiado® [Nemzeti Infokommurnikscies Szolgatats Zr.
Forras*: [ Wéizérclskii selatok igénylése |

[C:\Users‘roskoe'\Desktop D301 doksik'a |_Talldzs

Yethenchmtkozssak Nev Készités datuma Cimkek Méret »

[E| Dokumentumok
L Legutobb felkeresett..

B Aszal adatszolgalt.. adminjpg uj rekordjpg  webes
Egyebek » sditphjry
Mappak v
| Nyilvénos -
1M Szamitsgép I:‘
& Halozat =
ezérlpult
15 Lomtar
0901 doksik
| S A datsanlaaltatas. folyamat_ 20090901 doc IR Lt L0 | -

Ezt kovetSen kitoltjiik a Kulcsszo (a pontos taldlatok érdekében adjunk meg legaldbb egy szot,
amellyel segithetjiik az allampolgarokat, hogy megtaldljdk az 6ket érdeklé adatokat), az Egység
megjeldlése (az IHM rendelet 2. szamu melléklete alapjan), és Frissités gyakorisdga (2011. évi CXII.
torvény mellékletében szerepl, a kozérdek(i adat frissitésére vonatkozé elGiras) szintén lista-elem.

A Kordbbi dllapot és Kévetkezd dllapot kotelez6 mezdkbe (amennyiben az adott adat esetén nem

értelmezhetd) irjuk be, hogy ,nincs” vagy ,,-”.

ﬂ KOZADATTAR Adiminis=tracia | Kazport honisp sTerkesTel telliet | Sigd | Bejelentiezve: proba | Kidpés

REKORDOK  IMPORTALAS

Uj rekord szerkesztése

Sema: | Ataldnos -

Mezd Erték

Cim* [rérmettisén

Létrehoza™ [préba

Kiact™ [riemzet ntokammunicaciss Szolgstats 7t

Forras® lm
[C\Users roskos \Deskiop 0901 doksikva _Tallzds. |

Kulcssza® [eim, tetetan

Listatipus* [fraéros ozzétdteiistn =]

Egyseq megjeldlése™ [Eeetbesgincater =]

Frissités® [ 2 vétozasakat kovetden azonnal x|

Korabbi allapot (ha van, az [pincs

Ujabb dokumentum elérése)*

Kewetkezt Allapat (ha van, a [rines

régebhi dokumentum elérése)”
[aw = mes
Elgnézst »
¥ Falyamatos falvitel
Mentés Mégsem
 katelezs)

2009, Kiizadat tar Program, Nemzsti Infokommunikacids Szolgéltats Zrt,
Kaposolat  Impresszum  Joginyllatkozat  Technikai informécick.



Amennyiben a Folyamatos felvitel nincs bekapcsolva, a Rekord listazasa oldalra jutunk.
!! KOZADATTAR

UJ REKORD IMPORTALAS

Adminisztracio | Kozponti honlap szerkesztoi felilet | Sigd | Bejelentkezve: proba| Kiképés

Sikeres rekord mentés

Keresés
Megjelenttett rekordok: @ Rekordok © Csak a hibasak Sziirés
Tordl
| Médosit ) )
l iExpun Séma  Azonosité Cim Létrehozé Kiads  Forrés Kulesszé  Listatipus
v
Atalénos oaipr:16 a proba neumann  hitp://webtar kozadat hu/webfarm a Atalanos
. Idownload/pritev_muk_adat/nyilv_kiadv kozzétételi
o Jadmin1 JPG lista
Atalanos oaipr17 a a a http://webtar kozadat hu/webfarm a Atalanos
- idowinload/prigazd_adatikiisgv_besz Kozzététeii
. Jeves_Kisgvs/proba.txt lista
Atalénos oaipr18 ekérhetiség a a http:fiveebtar kozadat hu/webfarm cim, Aalanos
idownload/priszszalkapcs_szerv_vez  telefonszam, kbzzététel
Jelerhetoseg/proba.txt e-mail fista
Atalénos oaipr20 a Proba proba  http://webtar.kozadat hu/webfarm a Atalanos
Idownloadiprigazd_adatimukiszerz Kozzétételi
Jeditor_hiba doc lista
Atalénos oaipr21 Elérhetiség proba  Neumann hitp://webtar kozadat hulwebfarm cim, telefon  Atalanos
Nonprofit - /downloadipriiszszalkapcs_szerv_vez Kbzzététei
Kt Jelerhetoseg lista
Jadatszolgatatas_folyamat_20090901.doc
< i = »
Osszesen 5 taldlat  megjelenitett: 1-5 1 s v llap
Mdvelet a kijelltekkel: Valasszon v  OK

Ha minden mez6t megfelelden toltottiink ki, akkor zold szinnel megjelenik a Sikeres rekord
mentés felirat.

Adminisziréeid | Kézpart honlap szerkesztdi felilet | Sind | Bejelertkezve: proba | Kikpés

!! KOZADATTAR

REKORDOK  IMPORTALAS

Uj rekord szerkesziése

Sikeres rekord mentés

Sema: | Ataidnas -

Mezfi Erték

Cim=: I

Létrenozd™ [oréoa

Kiado* [Nemzeti Infokommunkécios Szolgétatd 2t

Forras* Kizérdekil adatok igénylése >

Kulcssza”
Listatipus®:

Egyséy megjeldlése”

Attalénos koTzététel lista -
Kiizéreekl adatok igényiése v

Frissites* Valssszon! =2

Korabhi allapot (ha van, az I
Ujabb dokumentum elérése)”

Kiwetkezd allapot (ha van, a [
régebbi dokumenturn elérése)”

Targy | Ojmezs

Elfinézet s

W Falyamatos felitel

Mertés Mégsem

2009, Kbzadattar Program, Nemzeti Infokommunikécids Szolgéitats Zrt,
Kaposolat  Impresszum  Jogi ryflatkozat  Technikal infarmacidk

Amennyiben egyszerre tobb rekordot készitiink, érdemes a Folyamatos bevitel funkciot
bekapcsolni. Ebben az esetben, ha minden kotelezé mezdt megfelelden toltiink ki, az Uj
rekord szerkesztése képernyd jelenik meg, azonban zo6ld szinnel megjelenik az is, hogy
sikeres volt az elkészitett rekord mentése.



ﬂ KOZADATTAR Adminisztracid | Kozponti honlap szerkesztoi felilet | Sigé | Bejelentkezve: proba| Kilépés

REKORDOK  IMPORTALAS

Uj rekord szerkesztése

Sikeres rekord mentés

Az elmentett rekordbdl hianyoznak kotelezé mezdk, vagy egyes mezdk értéke érvénytelen

Séma: Atalanos -

Mez6 Erték

Cim (") :

Létrehozo (*) : proba

Kiado (*) : Neumann Nonprofit Kft.

Forras (*) : Kbzérdekii adatok igénylése v

Kulcsszo (%)

Listatipus (*) : Altalanos kozzétételi lista v
Egység megjelolése () Valasszon! -
Frissités (*) : Valasszon! -
Targy v | Ujmezd

Elonézet »

[¥] Folyamatos felvitel

Mentés Mégsem

2009, Kézadattar Program, Neumann Nonprofit Kft.
Kapcsolat Impresszum  Jogi nyilatkozat Technikai informaciok

Ha valamilyen kotelez6 mezdt nem toltiink ki, zold szinnel megjelenik az, hogy a rekord el
lett mentve, azonban piros szinnel jelzi a rendszer, hogy hibds vagy hidnyos a leir6 adat.
Amennyiben nem javitjuk, ez a leiré adat nem jelenik meg a kozadatkeresében.

L‘ KOZA ﬂATTAR Adminisztracié | Kézponti honlap szerkesztdi felilet | Sigd | Bejelentkezve: proba| Kilépés

UJ REKORD IMPORTALAS

Rekord listazas

Keresés
Megjelenitett rekordok: ©' Rekordok @ Csak a hibasak © Sziirés
Tordl ;
Modosit Eaqység
l lExpurt Séma Azonosité Cim Létrehozé Kiadd Forras Kulcssz6 Listatipus  meqjeldlése Frissités
-
Altaldnos oaipr:23  Vezetdk proba Neumann http://webtar. kozadat.hu Altalanos
Nonprofit /webfarm/download kbzzétételi
] Kit Ipriftev_muk_adat lista
fkozerd_igeny
folyamatos_bevitel.jpg
Osszesen 1 taldlat  megjelenitett: 1-1 1 5 v /lap
Mdvelet a kijeloltekkel: Valasszon v | OK

Az intézmény minden rekordjanak exportaldsa

2009, Kézadattar Program, Nemzeti Infokommunik&cids Szolgaltatd Zrt.
Kapcsolat  Impresszum  Jogi nyilatkozat  Technikai informaciok

A hibas rekordot a Rekordok képernyd kivalasztasakor érhetjiik el.



Ki lehet valasztani, hogy csak a hibas rekordokat szeretnék megnézni, vagy az dsszest (itt
ellendrizhetjiik ugyanis, milyen rekordokat készitettiink el, melyek azok, amelyek
megjelenhetnek / aktivalas utdn megjelennek a kozadatkeresdben).

Ha megtalaltuk a javitando6 rekordot, a Modosit gombra kell kattintani.

Agminisztrdci | Kizporti horls szerkeszii felliet | SUpd | Bejelertiezve: proba | Kidnés

REKORDOK  IMPORTALAS

séma Altalanos
Mezi Erték
Cim®: [vezetik
Letrehoza™ [préa
Kiadd™ [pemzet mtakommunikaciss Szolaskats Zrt
Farras™: [Kozéraei soatok wénviese =]
hitp:/Avebtar. kozadat, MUK igeny
#folyamatos_bevitel ipg
Tallszas.
Kulcsszg™ [ D A mezd értéke kotelez.
Listatipus* [Aretnos ozadteteliste 7]
Egység megjelslese” : [Fozéracid somtok wénvtése 7]
Frissites®: |

Korabhi allapot (ha van, az
Ujabb dokumentum elerese)”

Kivetkez allapot (ha van, a
régebhi dokumnentum elérése)®

Téray x| Ujmezd

Elinézet »

' Folyamatos fehitel

Mentés Mégsem

2009, Kiizadattar Program, Nemzeti Infokemmunik scids Szolzatats Zrt,
Kapesolat  Impresszum  Jogi nyllatkozat  Teehmikai informaeick

Piros szinnel lathatjuk, hogy melyik mezdket kell még kitdlteni, javitani. Amennyiben
végeztiink, a Mentés gombra Kattintsunk.

B. Kozponti honlap szerkesztoi feliilet

Az adminisztracios feliileten keresztiil tudunk belépni sajat tarhelyiink szerkesztoi feliiletére.
A felhasznalonév és jelszo6 megegyezik az adminisztracios feliiletnél és a desktop metaadat-
szerkesztoben hasznalt azonositokkal.



! ‘. KOZADATKERESO Kaposolst | Impresszum
GYORSKERESES INTEZMENY KERESES RESZLETES KERESES

Bejelentkezési adatok megadasa FONTOS LINKEK

Felhasznald: minta &l Hatalyos jogszabalyok

Jelsza: e elektronikus
gyiijfteménye

Bejelentkezés B Birésagi Hatarozatok

Tara
& Onkormanyzati
Rendeletek
Gyljteménye
El Magyar Kozlony
TIPPEK ES TRUKKDK
A keresendd oldalra
egyedileg jellemz6 keresdszd

pontosabb taldlatokat
eredményez

KOZADAT PROGRAM

A Kbzadatkeresd a Neumann
Kht. K6zadat Prosramia

1. Profil elkészitése

Lehetdség van arra, hogy egyedivé tegyiik a kdzponti honlapon kialakitott tarhelyiinket. A
feliileten valaszthatunk a megjelenési stilusok koziil, illetve feltdlthetjiik az intézmény logdjat:
arra mindenképpen figyeljiink, hogy ha a megadott képpontnal nagyobb képet toltiink fel,
annak csak egy része fog megjelenni.

ﬂ KUZA DAT PR 0 G RA M Fdoldal | Sigé | Bejelentkezve:minta | Kilépés

FAJLOK  PROFIL MENTES ELONEZET

Tarhely: 0%
TELJES STRUKTURA

Profil médositas - Minta Szerv it
Szervezeti,
Felhivjuk szives figyelmét, hogy a feltdltendd kép nem lehet nagyobb 176x86 képpontnal - FEElIchzet atetok

amennyiben meégis nagyobb képet kivan feltdlteni, annak bal felsd része jelenik csak meg. - Egyeb 3
Gazdalkodasi
Megjelenssi stilus skin2 v/ adatok )
S8 ¥ , Tevékenységre,
Navigacids panel lathatd?: O e S

Kep: adatok

Jogszabalytervezetek
Jelenlegi logo:
e

Uj kép elmentve!
Az Eldnézet funkcidoval megnézhetjiik, hogyan fog megjelenni tarhelyiink. Amennyiben mar

toltottiink fel a desktop metaadat-szerkesztovel rekordot, az ezen az oldalon mar megjelenik.
A rekordot ellendrizhetjiik a F4jlok meniipontban is.



’;_

Minta Szerv kézadatai

zerv / Szervezet, szemé datok  Kapesolat t, vezetdk / E16

Minta Szerv

2007, kézadattér
Kapcsolat  Impresszum  Jogi nylatkozat  Technikai informéciok

localName: 192.168.1.13, serverName: 81.182.254.215

2. Aktivalasi kérelem benyujtasa

Mindaddig, amig nem nyujtanak be aktivalasi kérelmet, nem jelennek meg az adatok a
kozadatkeresOben. Amikor mar a tesztelési folyamatban nyilvanossag elott is vallalhato
adatok keriiltek a rendszeriinkbe, akkor az aktivalasi kérelem elbiralasat kovetden, 1 oran

beliil kereshetdvé valnak az intézmény adatai a kozadatkeresdben.

Adatoazda adminisztréci6

Minta Dolgozd (Adatfeleids)
Minta Szetv

& Suga || [@ Kielentkezés E

Allapot

Aratasok

@ Aratési napla

Statusz: Regisziraif

Aldtiv rekordok szama a keres6ben: 0

Intézmeényi adatok modositasa
OAl adatok médositasa
Aktivalasi kérelem

Torlési kerelem
Jelszévaltoztatas

Kozponti honlap

Statisztikak

Kapcsolattarté adatok médositasa

Desktop metaadat szerkeszt6 letdltése

Kozponti honlap szerkesztéi felllet

Az oldal a(z) http://81.182.254.215:7180 h...

Biztosan aktivalasi kérelmet kiild?

Stratégia: 5 nap (valtozasjelzes: x)

‘)?/

@ Aratési napld || @ Inditas

Hirlevelek

Jelenleg nincsenek letdlthet? hirlevelek

C. Kozadatkereso

!! KOZADATKERES{

GYORSKERESES INTEZMENY KERESES RESZLETES KERESES

Részletes megjelenités

88 VAKOK-GYENGENLATEK

Kaposolat | Impresszum

FONTOS LINKEK

B Hatilyos jogszabilyok

Mezé Mingsits Erték LA
X S gyiifteménye
Cim Elérhetdseg B Birosagi Hatérozatok
Létrehoza Minta Szervezet. Tira
Kiadd Nemmzeti Infokommunikacids Szolgsitatd Zrt, B Bnkormanyzati
X L Rendeletek
Forras hittp://81.182.254 215:7180 Awebfarm/ download/mintz Gyiiftomsnye
Targy Kulesszavak minta B Magyar Kizliny
Lista tipusa Altalanos kiizzetételi lista
Egysé: PP )
v N g . Elérhetdségi adatok TIPPEK ES TRUKKOK
megjeldlése
hyely hun A keresendd oldalra
Détum Frissités 2 véltozdsokat kivetden azonnal GRS = b et
pontosabb taldlatokat
eredményez
Taldlatilista| | Keresd cldal
KOZADAT PROGRAM

A Kbzadatkeresd a Neumann
Kht. Kdzadat Programia
keretgben mikodik, A

e



